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KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ

Pazarcık Meslek Yüksekokulu

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi

24.10.2025 24.10.2025

ÖĞRETİM ELEMANI YURTİÇİ VE YURTDIŞI GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ

 İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ Yasa/ 

Yönetmelik/ 
Doküman (Vb.)

1

İlgili Personel

Tahakkuk Birimi 
Personeli 
(Mutemet)

Öğretim  elemanı  yurtiçi  ve 
yurtdışı  görevlendirme 
işlemleri iş akışı başlar.

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

2

İlgili Personel

Tahakkuk Birimi 
Personeli 
(Mutemet)

Eğitim-Öğretim  amaçlı 
(Konferans,  Panel,  Seminer, 
Eğitim  vb.  )  faaliyetlere 
bildirili  katılmak  üzere 
görevlendirme  talebinde 
bulunacak  öğretim  elemanı 
dilekçe  ile  Bölüm 
Başkanlığına müracaat eder.

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

3

Tahakkuk Birimi 
Personeli 
(Mutemet)

Bölüm  Başkanlığınca  uygun 
görülmesi halinde, Dilekçe ve 
ekleri EBYS sistemi üzerinden 
Yönetim  Kurulunda 
görüşülmek üzere  Müdürlük 
Makamına sunulur.

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

4

Tahakkuk Birimi 
Personeli 
(Mutemet)

Gerçekleştirme 
Görevlisi 

Görevlendirilme  talebi, 
Yüksekokul  Yönetim 
Kurulunun  gündemine  alınır 
ve karara bağlanır.

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

Dilekçenin yönetim kuruluna 
sunulması

Öğretim elemanının dilekçe ile 
başvurması

Başla

Talebin Yönetim Kurulunda 
görüşülmesi



5

Gerçekleştirme 
Görevlisi 

Tahakkuk Birimi 
Personeli 
(Mutemet)

Öğretim  elemanının 
görevlendirme  talebi  uygun 
görüldü mü?

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

6

Gerçekleştirme 
Görevlisi 

Harcama 
Yetkilisi

Yüksekokul  Yönetim  Kurulu 
Kararı  ve  ekleri  (dilekçe, 
davetiye, katılım belgesi  vs.) 
onay  alınmak  üzere 
görevlendirme tarihinden en 
az bir hafta önce EBYS sistemi 
üzerinden  Rektörlük 
Makamına  (Personel  Daire 
Başkanlığına) gönderilir.

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

7 Harcama 
Yetkilisi

  
Rektörlük  Makamının 
görevlendirmeyi  uygun 
gördüğü  veya  görmediğine 
dair  yazı  beklenir  ve  gelen 
yazı  ilgili  öğretim elemanına 
tebliğ edilir

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

9

Strateji 
Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

Öğretim  elemanı  yurtiçi  ve 
yurtdışı  görevlendirme 
işlemleri iş akışı son bulur.

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanunu 

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

Kararın Rektörlük Makamına 
gönderilmesi

Rektörlük makamının kararı

Bitiş


